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Betriebsreglement Tagesstrukturen Hausen am Albis

1. Grundsatz

Das neue Volksschulgesetz verpflichtet die Gemeinden seit dem Schuljahr 2009/2010 bedarfsgerechte
Betreuungsangebote einzurichten (VSG 410.00 §§ 11 u. 27 sowie 412.101 § 27).

Die Primarschule Hausen hat in der Villa Via fiir 36 Kinder ein Tagesstrukturangebot mit Morgen-, Mittags-
und Nachmittagsbetreuung eingerichtet.

2. Zielgruppe

Die Tagesstrukturen stehen allen in der Gemeinde Hausen am Albis wohnhaften schulpflichtigen Kindern
sowie den Sek-Schiilerinnen und -Schiilern von Rifferswil und Kappel am Albis zur Verfligung.

3. Angebot an Schultagen

Das Angebot besteht aus folgenden Modulen:

Morgenbetreuung inklusive Morgensnack 07.15-08.15
Mittagsbetreuung inklusive Mittagessen 11.55-13.45
Nachmittagsbetreuung 13.45-15.25
Abendbetreuung inklusive Zvieri 15.25-18.00

Die Module kdnnen bei der Anmeldung separat gewahlt werden.

In den Schulferien sowie an den im Ferienplan der Primarschule Hausen publizierten schulfreien Tagen
bleiben die Tagesstrukturen geschlossen, mit Ausnahme von einigen speziellen Tagen (siehe
Offnungszeiten).

Fiir die Betreuung an schulfreien Tagen ist nur eine ganztdgige Anmeldung maoglich, um fir die Kinder ein
ansprechendes Programm zu gestalten.

4. Standort

Die Tagesstrukturen Hausen befinden sich momentan noch in der ,Villa Via“ an der Albisstrasse 16, in
Hausen.

Tel. 079 217 97 08; E-Mail tagesstrukturen@primarhausen.ch. Geplant ist ein neuer Standort in der
Dreifachturnhalle der Gemeinde Hausen.

5. Padagogisches Konzept

Grundlage fir das padagogische Konzept bilden die Rahmenbedingen des kantonalen Volksschulgesetzes,
seiner Verordnungen sowie das Leitbild der Primarschule Hausen am Albis. Die darin beschriebenen
padagogischen Grundhaltungen stellen sicher, dass die Betreuungspersonen die Kinder im sozialen
Verhalten, in der Freizeitgestaltung und im Lernen férdern. Sie tragen den unterschiedlichen
Voraussetzungen der Kinder und der Kindergruppen Rechnung.
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5.1 Padagogische Zielsetzung

Die Betreuungspersonen schaffen ein anregendes und altersentsprechendes Umfeld, welches lebendiges
Lernen und sinnstiftende Erfahrungen im Alltag ermdglicht.

Die Kinder respektieren einander, erfahren soziale Regeln, lernen mit Konflikten gewaltfrei umzugehen,
erleben Gemeinschaft und libernehmen Verantwortung. Die Betreuungspersonen unterstiitzen die Kinder
in solidarischem Handeln in der Gemeinschaft.

Betreuungspersonen férdern die Kompetenz und Selbstandigkeit der Kinder und beziehen sie bei der
Gestaltung wahrend der Betreuung mit ein. Sie unterstitzen die Kinder bei individuellen Lern- und
Erfahrungsbedirfnissen.

Die Betreuungspersonen sind wahrend der Betreuung im Rahmen der familienergdanzenden Angebote die
Hauptbezugspersonen fiir das Kind und zustandig fir den Kontakt zu den Erziehungsberechtigten. Damit
sich die Kinder orientieren konnen, wird auf Kontinuitat, Verbindlichkeiten und moglichst konstante
Bezugspersonen geachtet.

5.2 Betreuungsaufgaben

Die Betreuungspersonen sind kompetente, verlassliche und vertrauensvolle Partner. Sie sind mit ihrem
Verhalten Vorbild fiir die Kinder.

Je nach Bedarf wird die Leitung der Tagesstrukturen bei Standortgesprachen der Schule miteinbezogen.
Gesprache mit Erziehungsberechtigten oder Lehrpersonen, sowie wichtige Ereignisse werden schriftlich
dokumentiert.

5.3 Zusammenwirken von Schule und Betreuung

Schule und familienergdanzende Betreuung sind gut koordiniert und werden von den Kindern und den
Erziehungsberechtigten als ganzheitlich erlebt. Der regelmassige Austausch der Leitung Tagesstrukturen mit
der Schulleitung und den Lehrpersonen férdert eine gute Zusammenarbeit. Das Bindeglied zwischen dem
Hort und der Primarschule ist die Leitung Tagesstrukturen zusammen mit der Schulleitung.

6. Betrieb

Die Tagesstrukturen sind ein Dienstleistungs- und Betreuungsangebot der Primarschule Hausen am Albis.
Die Nutzung der Tagesstrukturen ist freiwillig. Die Anmeldung erfolgt durch die Erziehungsberechtigten. Die
Die Kosten fiir die Eltern richten sich nach der aktuellen Tarifliste der Tagesstrukturen.

Das Betriebskonzept der Tagesstrukturen der Primarschule Hausen am Albis orientiert sich an den
Richtlinien der Bildungsdirektion des Kantons Zirich Gber die Bewilligung von Kinderhorten (Hortrichtlinien)
vom 4. Juni 2007. Die Tagesstrukturen unterstehen der Aufsicht der Primarschulpflege Hausen am Albis.

Die Leitung Tagesstrukturen ist Vorgesetzte der weiteren Betreuungspersonen der Tagesstrukturen.

Sie ist, in Zusammenarbeit mit der Schulleitung und der Primarschulpflege (Ressort Schulumfeld und
Eltern), verantwortlich fiir die Qualitatskontrolle und Qualitatssicherung. Sie ist das Bindeglied zwischen
Schule und Betreuung.
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6.1 Gruppen

Die Tagesstrukturen bestehen je nach Anmeldungen aus max. zwei Gruppen von je 22 Kindern. Die
Zusammensetzung der Gruppen ist abhdngig vom Alter der angemeldeten Kinder und den belegten
Tagesmodulen.

6.2 Personal

Die operative Gesamtleitung des Betriebes erfolgt durch die Leitung Tagesstrukturen. Die Leitung verfiigt
Uber eine entsprechende padagogische Ausbildung.

Fiir die Kinder wird ein konstantes und verbindliches Betreuungsangebot gewahrleitet.
Die Leitung Tagesstrukturen ist grundsatzlich taglich anwesend. Falls dies nicht moéglich ist, ibernimmt eine
padagogisch ausgebildete Betreuungsperson die Leitung der Tagesstrukturen.

Pro Gruppe von 22 Kindern erfolgt die Betreuung der Kinder durch eine ausgebildete padagogische
Fachperson. Zusatzlich kommen weitere kompetente Unterstlitzungspersonen zum Einsatz, die iber
padagogisches Geschick im Umgang mit Kindern verfiigen, so dass je Teilgrosse von 11 Kindern mindestens
eine erwachsene Person anwesend ist. Der Zivildienstleistende der Primarschule kann fiir
Betreuungsaufgaben in den Tagesstrukturen eingesetzt werden.

Zu jeder Stelle besteht eine Stellenbeschreibung. Sie gibt Auskunft Gber Aufgaben, Pflichten und
Kompetenzen.

Organigramm Tagesstrukturen Hausen am Albis

pad ausgebildete
Fachperson

pad. ausgebildete
- VT B Fachperson
Tagesstrukturen

-
Primarschulpflege
Hausen am Albis -
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Schulverwaltung = Hauswartung
6 Tagesstrukturen
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6.3 Raumlichkeiten Villa Via

Die Tagesstrukturen Hausen am Albis befinden sich momentan in der Villa Via, an der Albisstrasse 16, in
Hausen am Albis.

Der Eingangsbereich ist grosszligig mit einer Garderobe und persoénlichen Boxen fiir die einzelnen Kinder
eingerichtet. Dieser Bereich ist ein wichtiger Ankunfts-und Kontaktort. Es stehen zwei Stockwerke zur
Verfligung. Fir die Leitung Tagesstrukturen steht ein Bliro zur Verfligung. Die Raumlichkeiten sind
entsprechend den Bedirfnissen der zu betreuenden Kinder unterteilt und eingerichtet. Die Tagesstrukturen
sind mit einer Kiiche zum Selberkochen ausgestattet. Der Essbereich ist grossziigig, kann unterteilt werden
und nach dem Essen flexibel genutzt werden. Bei den Sanitdranlagen befindet sich auch ein Bereich fiir die
personliche Zahnhygiene. Es gibt einen Ruheraum und ein Bastel-und Spielzimmer. Die Tagesstrukturen
bieten diverse Spielmdglichkeit im Freien. Es hat einen grosszuigigen Spielplatz/Aussenbereich mit
verschiedenen Spielmoglichkeiten, welcher mit einer Sicherheitsumzdaunung umgeben ist.

6.4 Verpflegung

Die Mahlzeiten werden frisch und direkt in den Tagesstrukturen zubereitet. Das Betreuungspersonal achtet
auf eine abwechslungsreiche, kindergerechte und ausgewogene Ernahrung. In der Morgenbetreuung wird
ein Morgensnack angeboten. Am Nachmittag erhalten die Kinder eine Zwischenmabhlzeit, einen , Zvieri“. Die
Betreuungspersonen versuchen nach Moglichkeit auf die Essgewohnheiten der Kinder einzugehen. Beim
gemeinsamen Essen wird auf eine familidre Atmosphéare und auf gute Umgangsformen geachtet.

6.5 Offnungszeiten

Wahrend den Schulwochen (39 Wochen pro Schuljahr) wird die Betreuung von Montag bis Freitag, jeweils
von 07.15 bis 18.00 Uhr, angeboten.

An unterrichtsfreien Tagen ausserhalb der Schulferien sind die Tagesstrukturen wie folgt getffnet:
— Weiterbildungstage bzw. -halbtage der Lehrpersonen
— Fasnachtsmontag, Griindonnerstag, Knabenschiessen

Fiir die Betreuung an schulfreien Tagen ist nur eine ganztdgige Anmeldung maoglich, damit fir die Kinder ein
ansprechendes Programm gestaltet werden kann

Die Jahresplanung orientiert sich an der Planung der Schule. Die Daten der Schliessungen der
Tagesstrukturen, sowie spezielle Anlasse werden den Eltern jeweils friihzeitig mitgeteilt und auf der
Homepage der Primarschule Hausen publiziert.

6.6 Sicherheit und Versicherung/Haftung
Die Unfall- und Haftpflichtversicherung der Kinder ist Sache der Eltern. Die Primarschule Hausen verfiigt
Uber keine Unfallversicherung fiir die Kinder, da mit dem neuen Krankenversicherungsgesetz (KVG) alle

Kinder bereits privat durch die Krankenkasse auch bei Unfall versichert sind.

Es befindet sich eine Notallapotheke in den Tagesstrukturen, sowie das Notfallkonzept der Primarschule
Hausen. Fir medizinische Notfalle ist der Schularzt der Primarschule Hausen am Albis erreichbar.

Es wird Wert auf einen sorgsamen Umgang mit den Einrichtungen der Tagesstrukturen, dem Mobiliar und

den Spielgeraten gelegt. Bei mutwilliger oder fahrlassiger Sachbeschadigung haften die Eltern. Die
Gemeinde haftet nicht fiir Diebstdhle.
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7. Aufnahme von Kindern
7.1 Grundsatze der Aufnahme

Die Tagesstrukturen Hausen am Albis stehen allen in der Gemeinde Hausen am Albis wohnhaften
schulpflichtigen Kindern sowie den Sek-Schiilerinnen und -Schiilern von Rifferswil und Kappel am Albis zur
Verflgung. In Ausnahmefallen und mit Absprache der jeweiligen Schulgemeinden und den Eltern werden
auch Kinder aus dem Oberamt betreut.

7.2 Kinder mit besonderen padagogischen Bediirfnissen

Im Rahmen der integrierten Sonderschulung in der Regelschule werden in der Primarschule Hausen am
Albis Kinder mit besonderen padagogischen Bedirfnissen in der Regelklasse unterrichtet. Hierfir stehen
schulische Heilpadagogen, Klassenassistenzen und weitere Mitarbeiter unterstiitzend zur Verfligung.

Der Alltag in den Tagesstrukturen der «Villa Via» eignet sich nur bedingt fiir Kinder mit besonderen
padagogischen Bediirfnissen, da kein heilpadagogisches Fachpersonal zur Verfligung steht und das Haus
und die Zufahrt nicht behindertengerecht ausgestattet sind. In Abhangigkeit von der Gruppengrosse, der
Gruppenzusammensetzung und den besonderen Bediirfnissen eines Kindes kann der Eintritt oder Verbleib
daher nicht gewahrleistet werden. Dem Entscheid geht ein von der Leitung initiiertes Gesprach zwischen
Eltern, Leitung Tagesstrukturen und Schulleitung voraus. Bei Bedarf kann auch die schulische Heilpddagogik
oder die Klassenlehrperson zur Beratung zugezogen werden.

7.3 Anmeldung

Eltern bzw. Erziehungsberechtigte kénnen ihre Kinder fiir den regelmassigen Besuch der Tagesstrukturen
im Rahmen des Angebots anmelden. Ausnahme: Fir Eltern mit unregelmassigen Arbeitszeiten, die einen
wechselnden Betreuungsbedarf haben, wird im Rahmen der betrieblichen Moglichkeiten der
Tagesstrukturen eine individuelle Abmachung getroffen. Der Entscheid liegt bei der Leitung
Tagesstrukturen.

Die Anmeldung erfolgt mit dem offiziellen Anmeldeformular und gilt jeweils fiir das ganze Schuljahr. Mit
der Anmeldung bestatigen die Eltern bzw. Erziehungsberechtigten die Kenntnisnahme der entsprechenden
Reglemente und Tarifliste und erklaren sich damit einverstanden. Fiir jedes nachfolgende Schuljahr ist bei
Bedarf eine erneute Anmeldung notwendig. Dies bedeutet, es muss nicht gekiindigt werden, wenn im
neuen Schuljahr kein Bedarf mehr an familienergdanzender Tagesbetreuung besteht.

7.4 Absenzen / Krankheit

Bei Abwesenheiten der Kinder wegen Jokertagen, Schulausfliigen, Krankheit usw., informieren die Eltern
die Leitung Tagesstrukturen umgehend. Erfolgt die Abmeldung nicht bis spatestens 08.30 Uhr des
laufenden Tages, wird die angemeldete Betreuungszeit regular verrechnet. Erscheint ein Kind nicht zur
angemeldeten Betreuungszeit, werden die Eltern so rasch wie méglich benachrichtigt. Bei langerer
Abwesenheit eines Kindes informieren die Erziehungsberechtigten die Leitung Tagesstrukturen so friih wie
moglich.

Kranke Kinder dirfen die Tagesstrukturen nicht besuchen. Es gelten dieselben Regeln wie im Kindergarten
und in der Schule (gemass Empfehlungen des Schularztlichen Dienstes).
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7.5 Vorzeitiges Verlassen oder Unterbrechung der Betreuung

Das vorzeitige Verlassen oder eine Unterbrechung der Betreuung (z.B. Musikunterricht, Sporttraining etc.)
missen die Eltern auf dem Anmeldeformular festhalten oder der Leitung Tagesstrukturen telefonisch oder
schriftlich mitteilen (genaue Uhrzeiten). Die Kinder werden von den Mitarbeitenden der Tagesstrukturen
rechtzeitig losgeschickt.

7.6 Anderung der Betreuungszeiten

Fir Anderungen der angemeldeten Wochentage und Betreuungszeiten wahrend des Schuljahres gelten
dieselben Regeln wie bei einer Kiindigung.

7.7. Kiindigung

Die Kiindigung des Betreuungsangebotes seitens der Eltern ist jeweils auf Ende des letzten Tages vor den
Schulferien moglich und kann schriftlich oder telefonisch bei der Leitung Tagesstrukturen erfolgen. Andere
Kindigungstermine kdnnen in Absprache mit der Leitung Tagesstrukturen in Ausnahmefallen bewilligt
werden.

7.8 Regeln und Grenzen

Regeln und Grenzen werden in einer Hausordnung festgehalten und mit den Kindern besprochen. Regeln
und Grenzen dienen dazu, Klarheit zu schaffen und das Zusammenleben zu vereinfachen.

7.9 Ausschluss von den Tagesstrukturen

Die Kinder haben die geltenden Regeln der Tagesstrukturen zu beachten. Wird der Betrieb durch das
Verhalten eines Kindes wiederholt massgeblich gestort, erfolgt eine schriftliche Verwarnung durch die
Schulleitung, falls notwendig verbunden mit einer voriibergehenden Wegweisung von max. 4 Wochen.
Wird wahrend der nachtraglichen Bewahrungsfrist erneut gegen die Regeln verstossen, kann die
Schulleitung den Ausschluss des Kindes aus den Tagesstrukturen verordnen.

7.10 Weg zu den Tagesstrukturen

Die Verantwortung fiir den Weg am Morgen zu den Tagesstrukturen und am Nachmittag oder Abend nach
Hause liegt bei den Eltern. Die Eltern holen lhre Kinder in den Tagesstrukturen ab. Darf ein Kind von den
Betreuungspersonen alleine auf den Heimweg geschickt werden, informieren die Eltern die Leitung
schriftlich dariber.

Fiir Kinder, welche den Kindergarten Bifang oder die Schule bzw. den Kindergarten in Ebertswil (bis und mit
3. Klasse) besuchen, organisiert die Primarschule Hausen fiir die Mittagsbetreuung den Transport zwischen
dem Schulort und den Tagesstrukturen fir die Mittagsbetreuung.

Zwischen Sommer- und Herbstferien organisiert die Leitung Tagesstrukturen nach Bedarf einen
Begleitdienst fiir die Kinder vom Kindergarten Gom und fiir die Kinder der 1. Klasse in Hausen.

7.11 Zusammenarbeit mit den Eltern
Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen den Mitarbeitenden der Tagesstrukturen und den
Eltern ist Grundlage fiir die Betreuung der Kinder. Die Eltern werden als verantwortliche

Erziehungspersonen akzeptiert und respektiert. Soweit moglich wird auf die unterschiedlichen
Lebenssituationen und Kulturen der Familien Riicksicht genommen.
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Die Leitung Tagesstrukturen und die Betreuenden sind Ansprechpersonen fiir die Eltern. Der Kontakt wird
im alltdglichen Austausch und bei zusatzlichen Elternanlassen gepflegt. Bei Bedarf fiihrt die Leitung der
Tagesstrukturen Elterngesprache durch.

8. Qualitatssicherung
8.1 Interne Qualitatssicherung

Die Betreuungsqualitat in der Tagesstrukturen wird sichergestellt durch:
- Jahrliche Mitarbeitergesprache und Beurteilungen
- Regelmassiger informativer und fachlicher Austausch im Team
- Gezielte Weiterbildung des gesamten Betreuungsteams
- Regelmassiger Austausch mit der Schulleitung

Die Schulleitung flihrt zusammen mit der Schulpflege jahrlich ein Mitarbeitergesprach mit der Leitung
Tagesstrukturen durch. Die Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten sowie Riickmeldungen der
Kinder oder Lehrpersonen werden miteinbezogen.

Die Verantwortung fiir die Auswahl und Anstellung von Betreuungspersonal fiir die Tagesstrukturen
unterliegt der Schulpflege und der Schulleitung.

8.2 Konfliktfille

Erste Ansprechperson in Konfliktfallen ist die Leitung Tagesstrukturen. Ist auf dieser Ebene keine
Losungsfindung moglich bzw. besteht ein Konflikt mit der Leitung, steht die Schulleitung als nachste Instanz
zur Verfligung. Kann auch dort keine Lésung gefunden werden, ist die Primarschulpflege beizuziehen.

9. Elternbeitriage / Verrechnung

Die Elternbeitrage konnen der aktuellen Tarifliste entnommen werden. Fir regelmassig angemeldete
Kinder erfolgt die Tarifeinstufung durch das Steueramt der Gemeinde Hausen. Sporadische Anmeldungen
werden zum Hdochsttarif verrechnet.

Die Rechnungsstellung erfolgt periodisch mit einer Zahlungsfrist von 30 Tagen. Wird ein Betreuungsangebot
innerhalb der vereinbarten Betreuungszeit nicht oder nur teilweise beansprucht, erfolgt keine Reduktion
des Elternbeitrages. Ausnahme: Bei einer Abmeldung bis spatestens 08.30 Uhr des laufenden Tages (z.B.

bei Krankheit).

Abmeldungen wegen schulisch bedingten Ausfillen (Klassenlager, Schulreise etc.) oder dem Bezug von
Jokertagen sind so friih wie moglich der Leitung Tagesstrukturen zu melden (Tel. 079 217 97 08). Ohne
rechtzeitige Abmeldung bis 08.30 Uhr werden diese Betreuungstage in Rechnung gestellt.

10. Schlussbestimmungen

Dieses Konzept wurde von der Primarschulpflege Hausen am Albis an der Sitzung vom 11. Mai 2020

abgenommen und tritt ab sofort in Kraft. Es ersetzt alle friiheren Betriebskonzepte der Tagesstrukturen
Hausen am Albis.
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